Comment utiliser la plateforme de gestion
et de paiement en ligne JBAACHOOL ?

Des septembre 2018, la gestion des inscriptions et des paiements des activités
proposées par Baco sera gérée sur la plateforme en ligne APschool.

Celle-ci vous permettra de :

e Consulter et modifier vos données personnelles ainsi que celles de votre enfant.

e Approvisionner un compte propre a votre enfant.

e Réserver et payer directement via le compte de votre enfant certaines activités
(repas chauds, ateliers, journées pédagogiques...).

e Visualiser les accueils payants auxquels a participé votre enfant. Ceux-ci seront
automatiquement déduits de son compte pré-approvisionné.

e Recevoir des messages de notre part.

Ce manuel vous aidera a y faire vos premiers pas. Notre bureau reste bien entendu a
votre disposition pour vous aider, par téléphone au 02/644.56.46, par mail a
baco@labc.be ou au bureau au 16, rue de Chambéry a Etterbeek.

Roi Vainqueur

Ce manuel est téléchargeable sur notre site internet www.labc.be


mailto:baco@labc.be
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. CONNEXION A APSCHOOL

Connectez-vous sur www.apschool-portail.be, ou via le lien « APschool » se trouvant sur notre

site web www.labc.be.
La page suivante s’ouvre alors a vous :

Introduisez I'identifiant et le mot de passe qui vous ont
été transmis (soit par mail soit par courrier, avec votre
facture de juin).

Votre premiere liaison va vous permettre de valider
votre accés (voir le point suivant).

1. Premiere connexion
Lors de votre premiere connexion, vous serez invité a signer nos conditions générales. Veuillez
les valider pour accord.

Ensuite, une page avec les données de votre enfant et des parents va s’ouvrir.

%L”UUL BACO ASBL

Veulllez compléter ou comiger les données cl-0essous.
Vvalidez les modifications & 'aide du bouton en bas de page.

Responsable de I'enfant Coordonnées de I'enfant

Civilivé

Norn da rentant  [Vander Flst |

Nom ge famille:fvander Elst | Prénom de lenfent [Baco |

Prénom: [eatherine Adres: |RUE de Chambéry 16 y

a

P Rue de Chambery 16 ode postal: 1040 Fays | Belgique b |
4 Lacaité Eiterbeck I

covepostal:  [040 | Pays [ Belgique 7] Nationalite

Leealité: Ererbeek | Date ve naissance [07/06/2010 53]

Email : fnfe@labe.Be |

Téléphone [2523.56.26 ]

¥ Mon enfant participe a I'accueil du midi. <
¥l Autorisation du droit & I'image. m
Parent 1 (Pére, Identique au responsable Parent 2 (Pére, mérz, tutzur)

G5M |

Identique au responsable

Rusponsaba Resporsabia
Nom [ander Eist Nom [ |
préner [Cathering | privom | |
Adresse |Rue de Chambéry 1€ Adresse | |
Code postal [___1040 Fays | Eelgigue v Coge postal [ | Fays | Belgiqus v |
Localité |Et‘tgrbeek_ | Localité | |
Mail info@labe.Be | Mai [ |
Télkphone  [02.644.56.46 ] Tépnane | ]
wn | Gn |
@ Atestation ONE pour cofia parsonne: Aftestation ONE pour cette personne

Resp: Vander Elst Catherine GSM :
Valider les modifications [l S
P

Vérifiez et complétez vos coordonnées et celles de votre enfant, puis cliquez sur « Valider vos
modifications ». Il est important que votre adresse mail en tant que responsable soit exacte.

ATTENTION : si votre enfant participe a I'accueil du midi ( = s'il reste a I'école pendant le temps
du midi), veuillez cocher la case correspondante. Ne la cochez pas uniqguement si vous venez
chercher votre enfant tous les midis juste aprés les cours du matin et gue vous le ramenez juste
avant les cours de I'aprés-midi.

ATTENTION : veuillez choisir si vous acceptez ou non que nous utilisions I'image de votre enfant
uniguement dans le cadre de nos activités.

ATTENTION : il faut valider méme si tout est correct.



http://www.apschool-portail.be/
http://www.labc.be/

Ensuite, vous serez invité a remplir |'autorisation de sortie.

Autorisation de sortie

Nomsprisom et | Vander Elst Boca | | Veuillez choisir si votre enfant
Classe - M1A Date de naissance - t t . N t |
Téiphone du parent responsable - ‘Resp:VanderElstCatherineGSM:... ‘ est autorise a rentrer seul ou
non.

it Mion enfant peut rentrer seul 3 la maison.

[“Lundi | Wardi | Mercredi | Joudi | Vendredi | ..
o & o & O S'il ne peut pas rentrer seul,
m 18:00 18:00 18:00 18:00 18:00 . .

| | ' | —ll RVIE pourrez indiquer les

[[] Mon enfant attend Farivée d'un parent | responsbale \ . . 7 A
personnes qui sont autorisees a
Remargue : . N 122
venir le chercher a I’école.

Signature de I'autorisation de sortie.

Vous serez ensuite invité a compléter la « fiche santé » de votre enfant. Veuillez au
moins compléter les champs marqués d’une étoile. Attention, la fiche santé comporte
4 volets. La signature, indispensable, se fait sur le dernier volet.

| FICHE SANTE | Remplir les 4 volets et valider sur le dernier. * Obligatoire
olat 2 Wolet 3
Si oui, lefs) quelfs). quand et pourguai?

Devra-til'elle prendre des

médicaments pendant les activités? O0ui @ Hen | |
A-t-ilieliz des difficultés sensorielles particuliéres : Si pui, quella dioptrie 7

Parte-t-ilielle des unattes 7 |O Oui  (® Mon | | |

Porte-t-il'elie un appared auditif 7 () Oui (%) Non

Si oui, lequel?

Souffre-tilielle d'un handicap 7 (D0ui (@ Mon | |
At-ilizllz &8 vaccind(z) contre Iz tétanos 7 {J)Oui (@ Mon Diate de la premigre injection :l:l Date du demisr rappel : l:l
Quel est son poids 7 I:I Quelle et sa taille 7 l:l

Les photos de mon enfant prises durant les activites peuvent &tre utilisées dans les publicafions communales. ®Oui () Non

Y a-til d"suires remarques ufiles 3 formuler concemant |a participation auwx activités 7

Les informations fournies dans cette « Fiche Sants » sont réputées exactes et complétes. L'organisateur ne sera nullement incriming pour des faits ou éléments n'ayant pas &té
annotés dans ce document. En cas d'urgence, et dans I'impossibilité de contacter les parents, ceux-ci autorisent I'administrati oncommunale 3 prendre toutes mesures medicales
concernant I'enfant qui s"avérerzient nécessaires (opération, traitement médicale ...}

Mom du signataire ef foncfion (parent, tutewr, ...} - | | +* Diate de création : 0762018

Numigro de Registre Mational de lenfant : 15010128057 * | Création
Signature de cetie

Date de validation | 07062018 ﬁ(?he pour accord

A




Une fois ces étapes complétées, un message intermédiaire va s’afficher :

YT

VALIDATION DE L'ADRESSE EMAIL
PRINCIPALE

Emall du responsable Iml:n:lgani ogk.com |

Aprés avoir validé 'adresse électronique ci-dessus, vous recavrez un courriel.
Il est indispensable de suivre les instructions qui s'y trouvent pour que votre inscription
soit valable.

= =4
Cliquez sur « validation ».

Vous devez quitter la plateforme et attendre la réception d’un mail de confirmation sur
la boite mail que vous avez indiquée dans « données du responsable de I’enfant ».

Exemple de mail :
r

18/08/2016
Bonjour Madame, Monsieur,

Mous vous remercions d'aveir complété la fiche de votre enfant sur notre nouvelle plateforme enline.
Sur cette plateforme, nous avons enragistré un email pour: Laurent Verbinnen, responsable de

Jean Verbinnen
Yeuillez confirmer votre email en introduisant le code en 4 chiffres ci-dessous lors de votre prochaine

connexion a la plateforme :

Code de validation : XXxXX

Excellente journse

Lors de votre prochaine connexion a la plateforme, ce code a 4 chiffres vous sera

demandé.
Une fois connecté vous arriverez sur la page d’accueil de la plateforme APSCHOOL.



2. Connexions ultérieures

Connectez-vous sur www.apschool-portail.be (ou via le lien sur notre site web
www.labc.be).

La page suivante s’affiche :

Introduisez l'identifiant et le mot de passe
qui vous ont été transmis (soit par mail soit
par courrier, avec votre facture de juin).

Vous serez dirigé vers la page d’accueil de
la plateforme.

‘ Désign by Visual Attide ——|

Dans le cas d’un oubli du mot de passe, vous pouvez cliquer sur I'onglet « Récupération
de mot de passe ». Votre identifiant vous sera demandé afin de vous envoyer un mail
avec un nouveau mot de passe.

Attention, veillez a indiquer une adresse mail que vous consultez régulierement. Si vous
en changez, n'oubliez pas de la modifier dans la fiche de données.

Sivous avez oublié votre Login, veuillez prendre contact avec Baco (baco@labc.be) pour
gue nous puissions vous le renvoyer.

Attention, si vous avez recu plusieurs identifiants (si vous avez plusieurs enfants dans
I’école), vous pouvez lier tous vos enfants a un seul compte afin de pouvoir vous
connecter avec le méme identifiant et mot de passe pour tous vos enfants par la suite.
(Voir explications page suivante : « Gestion autres comptes »)


http://www.apschool-portail.be/
http://www.labc.be/

3. Home : Page d’Accueil
Voici la page d’accueil de la plateforme APSCHOOL :

Accueil
—

Vander Elst azerty | Montant :0€ ()

== | Changer da mot
de passe

Bienvenue sur la plateforme APSCHOOL de votre établissement scolaire

Aunem de I'équipe APSCHOOL, nous vous souhaitons une merveillense année scolaire 2017-2018

Accks 3 Ia fiche médicale

— (C'est dans cette barre de navigation que sont repris les différents module d’APSCHOOL.

Dans les chapitres qui suivent nous allons reprendre en détail chaque module.
Sur cette page d’accueil, on retrouve 5 icones :
Autorisation de sortie : Vous pourrez y modifier les données que vous aviez indiquées
lors de votre premiére connexion.
Accés ala fiche médicale : Vous pourrez y modifier les données que vous aviez indiquées
lors de votre premiére connexion.
Gestion autres comptes : Cet onglet vous permettra de gérer les comptes de vos autres
enfants présents dans I'école, et de lier leurs comptes. Si vous avez plusieurs enfants dans

A .

Votre aoeés actuel est :

Actif ogin
H  vanderba2

Accés autre(s) enfant(s)

Login |vanderbo

Pourlenfant: [Vander Elst Boca

Enfants liés
d'acces ]

Enfan!
Vander Elst, Baco

Ajouter un enfant 3 votre liste

e
T — - |

Changer le mot de passe

Informations et contacts de |’établissement

I'école, il est trés important
de les lier pour notamment

bénéficier des réductions
tarifaires le cas échéant. Ceci
vous permettra également de
gérer plusieurs comptes sans
devoir vous connecter sur des
comptes différents.

Pour ce faire, cliquez sur
« ajouter », puis entrez le
login et le mot de passe de
vos autres enfants dans les
champs correspondants et
cliquez sur valider.




Cette icOne représente le panier et vous permet, lorsque vous avez effectué plusieurs
achats, de valider et payer le panier:

Vander Eit azerty | Montant : 06 ())

La maniere d’effectuer les paiements est expliquée au point Il de ce manuel.

L'onglet ‘LOGOUT vous permet de quitter la plateforme et de revenir a la page de
connexion.

Lors de votre arrivée sur la page d’accueil, il peuty avoir une série d’avertissements qui
s’affichent comme ci-dessous :

BBROCMHNGELICREAEEED

P o Vinbenn Lt | Mastant ; 9905 ¢ o

Welcome

Wout avng | Socurrent bom Charge

Woun svel | ram scolare b payer

Nargee de Mot de passe

VoA #vet 2 evenmments & payer Oont 1 on retard

Avertissement en vert : signifie qu’un message vous a été envoyé par Baco. Cliquez sur
celui-ci pour le lire.

Avertissement en bleu ciel : signifie que Baco vous a envoyé des documents. Ces
documents sont des documents généraux et communs a tous les éleves.
Avertissement en mauve : signifie qu’il reste des frais a payer. Si I'icobne « Dont 1 en
retard » s’affiche, cela signifie que la date d’échéance de ces frais est dépassée.
Avertissement en jaune : signifie qu’il y a un nouvel événement a payer, auquel votre
enfant peut/doit participer. Si I'icone « Dont 1 en retard » s’affiche, cela signifie que la
date d’échéance de paiement pour I'évenement est dépassée.



.  DONNEES

Dans la barre de navigation horizontale, cliquez sur « Données ».

Vander Elt azerty | Montant: 06 ())

Ce module reprend les données complétes de I'enfant, comme lors de la premiere
connexion.

ORI E

Do Comps e e

rmm Vander Fist azerty | Montznt: 0€ ()

Uonnees de 'enfan

Responsable de 'enfant Coordonnées de 'enfant
Crins R |
Mom [Wander Ekt | Arénam [Ezerty |
[Eatherine ] A{
v

A |
Pays [ Bagique v locame: | ]
] atarainé  [Falg ]
Emall : [therineve@hatmailcorm B4
Resp: Vander Elst Calherine GSM Téléghone [ ] Date de naksans MY
' 35M [ I

Clanza
Coordonnées parent 1 [ .,
Coordonnées parent 2
- denligue au responsablke

[Pander Eist

[ztherine

]
| et

P ]
]
4
| v
]
| :
K
]
B
0499123456

Valider wos modifications

Vous pouvez modifier, ajouter ou gupprimer des données de I'enfant. Il est important
de bien cliquer sur I'icobne VALIDER pour que les modifications soient enregistrées.



I1l.  COMPTE

Ce module vous permet de consulter le compte financier ainsi que recharger le compte
de votre enfant.

Données ~  Compte =~ Message Repas

] 2= 11 A

) Compte - Gestion du compte

1. Gestion du compte

Pour y arriver, il faut cliquer sur l'icbne ‘Compte’ et ensuite sur I'icobne ‘Gestion du
compte’

Dans cette partie on peut consulter le titulaire du compte, les montants actuels sur le
compte et les dates et heures de connexions aux comptes.

Vander Elst azerty | Montant : 0 €

Titulaire du compte : Solde surle compte :
Mom de famille : Wander Elst Compts général 000€
Prénom : [pzerty

i Uvemes inanciers
toain ® ondere:

Date d'inscription :  |05/06/2018 00:00:00

Derniére connexion : 06/06/2018 10:44:00

Changer de mot de passe

Connexion au compte :

06/06/2018 | 11:30

06/08/2018 10:44
06/06/2018 10:23
05/06/2018 17:27
05/06/2018 16:39
05/06/2018 16:34
4 3

10



a) TITULAIRE DU COMPTE
Dans cette partie il est possible a nouveau de changer le mot de passe du compte via I'onglet
prévu.

b) MONTANT SUR VOTRE COMPTE

Cette partie reprend le montant actuel sur le compte.

Si on clique sur I'icbne ‘mouvements financiers’, on se retrouve dans I'onglet « Mvt Fin. » de la
barre de navigation qui affiche I'ensemble des transactions financiéres liées a votre compte.
Pour plus de détails, veuillez consulter le point VIII, qui traite cette partie.

c) CONNEXION AU COMPTE

Permet de consulter les jours et heures ou vous vous étes connecté a la plateforme.

2. Chargement du compte

Pour charger votre compte, il existe 3 solutions :
a) Soit par internet via la plateforme
b) Soit aux permanences organisées a I'école (uniqguement par Bancontact).
c) Soit au bureau, rue de Chambéry, 16, a Etterbeek (uniqguement en liquide).

a) Parla plateforme :

Dans la barre de navigation horizontale, cliquez sur ‘Compte’ et ensuite sur I'onglet ‘Charger
compte général’.

Vander Elst azerty | Montant 06 ()

Garderie - Achat forfait

le Compte général permet de payer la restauration, la procure, la bibliothéque,...
Un courriel vous sera envoyé lorsque le seuil minimum du compte général sera atteint.

Pour votre enfant |'u"a'|der Elst azerty |

Son Compte général est actuellement de :

0,00 €

Ajout Compte général

Ajouter 3 votre panier

Indiquez le montant que vous voulez ajouter et cliquez sur ‘Ajouter a votre panier’.

11



Ensuite, I’écran ci-dessous avec les informations sur votre panier s’affiche. Vous pouvez
encore changer d’avis en supprimant le solde du panier ou en vidant le panier.
Pour confirmer le chargement du compte, cliquez sur ‘Passer au paiement sécurisé’.

. VOTRE PANIER
m " Libellé - Quantitd Prix unitaire

MA COMMANDE Pour vos chargements, veullez utiliser
un des onglets suivants :

0. Total & payer - Charger compte général

60,40 €

1| Accueil du matin 202 Rei Vaingueur - 03/2018

Passer au paiement sécurisé

4 3

Libellé [Bénéml

Priz unitaire supprimer du panier

Vous arrivez a la confirmation avant paiement. Vous devez obligatoirement cliquer pour
accepter les conditions d’utilisation du site. Veuillez donc cocher I'onglet ‘Accepter’.
Vous pouvez accéder aux conditions du site pour les consulter.

Paliement en ligne

REMAROUE IMPOR/ANTE

CONFIRMATION AVANT PAIEMENT dans le dérofilement de
F'operation securtite on
vous demyghde le dight de

controle ay/verso de la carte ©

Total du montant a payer en kgne LA SER V'DE

Vous allex étre radirige vers |= site de paisment sécunise PAYZEN

sj/pas disponible
N° commanae [APK-20150819 1449144PK1 ]
Emall responsabie Jaureni@apiicsk.com I 2
Koz pour accepisr les cond@ions
o dfiic ation du ke

M acconter

Proceder au paiement en kgne

Acceder aux com

\

Cliquez ensuite sur ‘Procéder au paiement en ligne’.

12



Vous arrivez a I'espace Payzen pour effectuer votre paiement sécurisé.
Vous devez cocher le moyen de paiement choisi et valider.

PayZen - Paiement Sécurisé ‘&
http: v . cemportail be Cholsissez votre moyen de palement :
Icenanant Gu marcaan? 1 95454154
T S8 TRTSACR0R : 000225 (47) Diners Club @ @
Réfécence commande L APK 201608 12145T 14APKY Nl ¥ e
lcatast : 4000 TUR ® Diners O Maestro O MasterCard
VISA =
O visa O Visa Electron

Amnuler et retourner a ks boutique

Pay mE T NI e = W o !Z @ WQ..,

= Copyright PayZen C 2016, lows druits 1éservés

[N —

Pour terminer, vous complétez les informations liées a votre carte et cliquez sur valider.

Attention, veuillez noter qu’en cas de paiement par ‘Bancontact/Maestro’, on vous
demande le digit de contrdle au verso de la carte, laissez le vide s’il n’est pas disponible
sur la carte.

r

PayZen - Paiement Sécurisé

IRt cmporeakbe Paiement sécurisé

Identifiant du marchand : 96454154

e e  ooNE28 L'adresse de ce site de palement préfixée par httpsindique que vous étes sur
SRER SRR “ un site sécurisé et que vous pouvez régier votre achat en toute tranquiliiteé.
Mantant + 1000 EUR

Numéro de carte : E

Cryptogramme visuel de la carte ; ' f’

re fin | mois année

Valider

Apreés avoir effectué toutes ces étapes, le compte de votre enfant sera rechargé du montant
payé.

13



IV.  MESSAGES

Dans ce module, vous pouvez consulter les messages que Baco vous a envoyés.

BrAH00L

LORCHHNEE

Donncas Compu MR

P Messages -Liste Vander Elst azerty | Montant : 0 € o
Messagerie

Baco peut vous envoyer des messages directement via la plateforme, sur votre mail
privé ou uniguement sur votre compte. La modalité de réception dépend de la nature
du message.

Lorsque vous avez un nouveau message, un avertissement sera visible sur la page
d’accueil et en un seul clic vous aurez un acces direct a la messagerie.

Pour consulter les messages, cliquez sur ‘Message’ et ensuite sur ‘Liste’.

Verhinnen Lanent | Montant - 584.0 & ﬂ

Boite de réception
host du maseags

raéumizn dinfirmation

et du message |

La page ci-dessus s’ouvre alors et il suffit de cliquer sur la ligne verte pour voir le détail
du message qui s’affichera en dessous comme sur I'image ci-dessous.

14



Boite de réception

Oihget du e sage
réunion d'information

objet du message 2union dinformation
Madame, Monsisur,

Pour vatra information, nous faisans une raunion congarmant les divers options techniques at professionnels de 'école.
Elle aura lleu le 27/05/2015 de 17h & 19h dans |a salle C125.

veulllez confirmer votre présence avant le 25/05/2015.

Bien & vous

La direction

15




V.  REPAS

C’est dans ce module que vous allez réserver les repas de votre enfant.
Pour ce faire, il faut cliquer sur I'onglet ‘Repas’ ensuite sur ‘Réservations’.

La page suivante s’affiche alors.

ORI

Donndes Compla Moo Rapas MutFin

coal
P Résenation Vander Elst azerty | Monkant : 0 € o
Repas : réservations

Jour sans repas

P septembre 2018 4
septembre 2018 Date limite dépassée l:l
L]

Aucune sélection faite

Sélection pour tout le mois

septembre Résentionwalidée [
Total de Iz joumée |:|
Jour s2lectionné Mombre de repas sélectionnés l:l MNombre de repas maximum autorisés par jour lj
Télécharger le menu du mois
Liste des repas dispanible Liste des repas que vous avez sélectionnés et payés
Repas matemelles 2005 (Y
Repas matemelles sans porc 200 (S
Repes primaires 230s (S
Repas primaires sans porc 4,30€ +

Un calendrier se présente a vous, ainsi qu’une légende sur la droite.

e Les jours en rose sont les jours sans repas, c’est-a-dire les jours de congés scolaires ou,
les jours ou votre enfant sera en excursion avec I'école et donc ne dinera pas a I’école.

e Lesjoursen sont les jours oU il est trop tard pour réserver un repas. En effet, les
repas doivent étre réservés au plus tard le 15 du mois précédent le mois en cours.

e Lesjours affichés en blanc, sont les jours ou aucun repas n’a encore été réservé.

e Llesjoursen vert, sont les jours ou les réservations des repas ont été validées.

Sur cette page il est possible également de télécharger le menu du mois en cliquant sur
le bouton a cet effet.

Le cadre a droite du calendrier reprend le solde du compte et le total de la journée :
e Le solde du compte : il s’agit du montant présent sur le compte de votre enfant
pour faire les réservations. REMARQUE : il est impossible de réserver des repas s'il
n’y a pas d’argent sur le compte (pour charger le compte veuillez consulter le point
l1l. 2), le montant de la réservation se déduit automatiquement.
e Total de la journée : cette case reprend le montant total des repas réservés pour
le jour sélectionné.

16




Pour changer de mois de réservation des repas, il suffit de cliquer sur les fleches de part

et d’autre du mois affiché.

Pour la réservation des repas, deux méthodes sont possibles :
Soit réservation en une fois pour tout le mois
Soit réservation par jour

a) Réservation en une fois pour le mois

Pour réserver les repas pour tout le mois, vous devez choisir
le ‘Plat’* que vous voulez réserver pour votre enfant pour
tout le mois et ensuite cliquer sur ‘Valider’. Une fois fait, tous
les jours ou un repas est distribué s’affichera en vert.

b) Réservation par jour

Sélection pour tout le mois

SEpem bre
Plats : | Repas matermnelas ¥ |

Pour réserver un repas jour par jour, il suffit de cliquer sur le jour pour lequel vous
souhaitez réserver un repas, ensuite choisir parmi les repas disponibles* le repas que

vous voulez réserver pour votre enfant en cliquant sur le ‘+'.

Liste des repas disponibie

Liste des repas que vous avez sélecfionnés et payés

-~

Repas matemellas

2,80 £

Repas matemellas sans porc

2,80 £

Fepas primaires

4,30 €

Fepas primaires sans porc

4,30 €

+ + + 4+

-

*Attention | Si votre enfant est en primaires, il faut obligatoirement choisir un repas
« primaires », et s’il est en maternelles, il faut obligatoirement choisir un repas
« maternelles ».
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VI.  ACCUEILS

Ce module vous permet de consulter le détail des accueils extrascolaires dont a
bénéficié votre enfant, et qui auront été déduits automatiquement de votre compte.
Pour le consulter il vous suffit de cliquer sur I'onglet « Accueils » dans la barre de
navigation.

ORDNRCEE

el ooes D
P Gaoe | Montant: 23.0¢ i

o | | Prix ONE est nul dés que I'ige est supérieur 4 12 ans

Prestations

:

&

Dans ce tableau, il vous est possible de modifier la période affichée en modifiant le cadre
a droite.

Les petites icones ‘+/-* en dessous, servent a avoir un récapitulatif des accueils mois par
mois. Si vous cliquer sur le ‘4" vous aurez le mois suivant et si vous cliquez sur le -“ vous

aurez le mois précédent.

Dans ce module, il vous est également possible d’exporter le tableau en Excel. Pour ce
faire, veuillez cliquer sur I'onglet ‘Export Excel’ sur la droite.

18



VIl. EVENEMENTS

Dans ce module vous pouvez gérer les évenements proposés pour votre enfant, par
exemple les journées pédagogiques ou les ateliers.

Pour les voir, vous devez cliquer sur 'onglet ‘Event’ de la barre de navigation.

L Eeslmn des evenements scolaires
#osac |a sourin, aslectionnar la ligne de |'Svinemant scclasrs que wous -uur;--n un clic mur la titre da Fawin arman
ler-uln. .'u.,u-c ® psniEr > aoparsit pour fi -,-_1 vatre choi, LUn eesnemert des pays ne peot plus d‘.--:.-.u-l:-wle

Expursion du 15 sepamirs 2046 damafs |7 &0 ) D0 &
WOVAGE SCOLAIRE 14 HAFINEEN 250,00 000 &| Faculail

Certains événements sont facultatifs et d’autres non. Les événements facultatifs
doivent étre payés par les parents via le panier et les événements « obligatoires » sont
déduits directement du compte de votre enfant.

Pour refuser un événement facultatif, il suffit de cliquer sur I'onglet ‘Refuser
I’événement’.

ATTENTION, si vous cliquez sur ce bouton, I'évenement n’apparaitra plus dans la liste.

Lisha de wvienernants scolairas qui sont disponible o duja neenms

Evenlpays | Dale paemeniou mhs  Refuse

Ewéremeiit scolaine rcC“'.Ll'.-E SECOHDAIRE

woyage 4 disnaygland paris

Hatm

I, 0

Refuser |'ewdn e ment

Ajovaber 2 parier

-¢ump!=s. activités scolaires || "

Aficher les enénements

dhturis
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Lorsque vous étes sur un évenement que vous devez payer via le panier, il vous suffit de
cliquer sur ‘Ajouter au panier’ et I'événement sera ajouté a votre panier. Il vous suffira
alors d’aller valider et payer votre panier (voir point Ill. 2). Vous pouvez utiliser votre
provision pour payer I'événement.

Lorsque vous étes sur un évenement qui est directement payé via le compte provision
par I'école, il n’y a pas de case « ajouter au panier ».

‘ GESHon des evenements scolaires '

N T rpm— TS Y S——— T ———— rez pavsr [un di = bibre ds Févenement
t srEmars Heis pave na peot phs s selechaans
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VIIl. MOUVEMENTS FINANCIERS

Dans la barre de navigation horizontale, cliquez sur « Mvt.fin. ». Sur cet onglet, vous
avez acces a I'ensemble de I'historique des transactions financieres liées a ce compte.

Le tableau suivant s’affiche a vous.
Avec ce tableau, vous pouvez réaliser plusieurs tris.
Vous avez un premier cadre ou vous pouvez cocher les types de transactions que vous
voulez voir :
e Ajouts: Montre toutes les transactions ou on a rajouté de I'argent sur le compte.
e Soustractions : Montre toutes les transactions ou on a retiré de 'argent sur le
compte suite aux dépenses faites au sein de I'établissement scolaire.

l Detalls des mouvement financlers I

Ca module affiche 'ensemble des transactions financiéres liges & votre compte,
Plusieurs iris vous permetiront de retrouver un type de transaction ou une opération précise

Bk o Esticile affichss
outs = Tatal
SR o et PRI R T
== -—
Fi 2060113015 H Esperter en excel

Toules
Historique des comptes

Ensuite, vous avez la possibilité de changer la période affichée simplement en modifiant
la période dans le cadre suivant :

Période affichée

oeout | DGIOBZ09T 37

oFioe01E ST

Vous pouvez modifier la date en cliquant sur le petit calendrier ou en tapant simplement
la date que vous désirez.

Il vous est également possible d’exporter ce tableau en Excel en cliquant sur le bouton
‘Exporter en excel’.
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